ФОРМИ ВИХІДНИХ ДАНИХ ДЛЯ ОБҐРУНТУВАННЯ ЧАСУ АУДИТУ 
СИСТЕМИ УПРАВЛІННЯ БЕЗПЕЧНІСТЮ ХАРЧОВИХ ПРОДУКТІВ

	ТФ 2-1 М СУ 03_02-2023
	ідентифікаційний номер системи управління*
	
	аудит*
	

	
	*заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Вихідні дані для обґрунтування часу
первинного сертифікаційного/ наглядового/повторної сертифікації /спеціалізованого
(необхідне підкреслити)
аудиту системи управління безпечністю харчових продуктів

	Заповніть, будь-ласка вихідні дані

	Ідентифікація організації-замовника

	Повна назва
	

	Код ЄДРПОУ
	

	ПІБ, посада контактної особи
	

	Тел./факс контактної особи
	

	e-mail  контактної особи
	

	Дані щодо системи управління

	Познака стандарту на систему управління
	

	Познаки стандартів, що охоплює інтегрована система управління
	

	Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Ступінь інтегрованості системи, %
	

	Здатність обраної групи аудиторів проводити інтегрований аудит, %
	

	Зменшення часу аудиту інтегрованої системи управління залежно від ступеня інтегрованості та здатності групи аудиторів проводити комбінований аудит, %
	

	Складність аудиту інтегрованої системи в порівнянні з аудитами окремих систем управління, kінтегр.
	

	Сфера застосування системи управління
	

	Середня кількість технологічних операцій
	

	Кількість виробничих ліній
	

	Кількість досліджень НАССР
	

	Категорія харчового ланцюга (заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту)
	

	Наявність розгалуженої структури організації-замовника
	

	Якщо Ваше підприємство має розгалужену структуру (філії, виробничі потужності, тимчасові об’єкти) перейдіть до заповнення форм ТФ 2-2 М СУ 03 02  та ТФ 2-3 М СУ 03 02 
Якщо ні, то продовжуйте заповнення цієї таблиці

	Структура організації та кількість персоналу, діяльність якого долучено до сфери системи управління

	Загальна чисельність персоналу організації-замовника, чол.
	

	Відомості щодо часткової зайнятості
	Дійсна
	Розрахункова*

	Кількість персоналу, зайнятого менше ніж 25 % робочого часу включно
	
	

	Кількість персоналу, зайнятого від 25 % до 50 % робочого часу включно
	
	

	Кількість персоналу, зайнятого від 50 % до 75 % робочого часу включно
	
	

	Врахування позмінної роботи персоналу

	Кількість змін
	

	Кількість персоналу, що працює позмінно
	Дійсна
	Розрахункова*

	
	
	

	Інші фактори впливу на дійсну кількість персоналу

	Тимчасовий некваліфікований персонал або персонал, що працює за межами виробничої ділянки або на умовах аутсорсингу (якщо перевірку діяльності можна зробити за допомогою зареєстрованих даних)
	Дійсна
	Розрахункова*

	
	
	

	Загальна кількість персоналу для розрахунку*, чол.
	

	Категорія* харчового ланцюга
	D,*
базове значення часу проведення аудиту на місці 
(в аудитоднях)
	Н,*
на кожне додаткове дослідження НАССР 
(в аудитоднях)
	MS,* відсутність відповідної сертифікованої системи управління 
(в аудитоднях)
	FTE,*
кількість працівників 
(в аудитоднях) 
	На* відвідування кожної додаткової площадки

	
	
	
	
	
	

	Відправний час первинного аудиту*, люд/год
	

	*Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту.

	Зазначте
додаткові дані стосовно системи управління, які враховують специфіку Вашого підприємства

	
	Так/Ні
	Розрахунковий коригувальний коефіцієнт*

	Складна логістика (охоплює більше ніж одну будівлю або місцезнаходження)
	
	

	Велика ділянка відносно кількості персоналу (ліс, кар’єр тощо)
	
	

	Персонал, що розмовляє більше ніж на одній мові (необхідність перекладача)
	
	

	Висока ступінь регламентування (харчові продукти, аерокосмічна галузь, ядерна енергетика, нафтопереробна і хімічна промисловість, видобувна галузь, автомобілебудування, електроніка, авіація, охорона здоров’я)
	
	

	Процеси високого ступеню складності або велика кількість унікальних видів діяльності 
	
	

	Функції або процеси, що виконуються на умовах аутсорсингу
	
	

	Діяльність, яка вимагає відвідання тимчасових об’єктів для підтвердження діяльності постійних об’єктів, система управління яких підлягає сертифікації
	
	

	Кількість видів харчової продукції:

	1 вид продукції
	
	

	2 види продукції
	
	

	3 види продукції
	
	

	4-5 видів продукції
	
	

	понад 6 видів продукції
	
	

	Наявність на підприємстві системи управління, сертифікованої ОС СМ за іншим стандартом
	
	

	Наявність на підприємстві сталої системи управління, що підтверджується результатами внутрішніх аудитів та задокументованою інформацією щодо аналізування або СУ організації-замовника сертифікована іншим органом 
	
	

	Комбінований та/або спільний аудит
	
	

	Наявність обґрунтованих виключень вимог стандарту на систему управління
	
	

	Дуже мала ділянка відносно кількості персоналу (наприклад, тільки офісний комплекс)
	
	

	Узагальнений коригувальний коефіцієнт для визначення часу первинного аудиту*
	

	Час первинної сертифікації (етап 1 + етап 2)*, люд/год
	

	Додатковий час на підготовку та написання звіту, люд/год
	12,0

	Загальний час первинної сертифікації (етап 1 + етап 2)*, люд/год
	

	* Заповнює представник Органу сертифікації систем менеджменту

	Заповніть, будь-ласка, наступні відомості, якщо Ваша система управління сертифікована Органом сертифікації систем менеджменту

	
Чи відбулися з дати останнього аудиту суттєві зміни у Вашій системі управління або в контексті її функціонування?
	Так/ні
	Розрахунковий коригувальний коефіцієнт*

	
	
	

	Чи охоплюють ці зміни змінення законодавчих або нормативних вимог, зміни сфери застосування системи управління?
	
	

	За результатами аналізу ефективності системи управління:

	· невідповідності протягом циклу сертифікації відсутні
	
	

	· протягом першого (другого або третього) року сертифікаційного циклу виявлені невідповідності
	
	

	· невідповідності виявлялися протягом двох перших років сертифікаційного циклу
	
	

	· систематичне виявлення невідповідностей протягом всього сертифікаційного циклу
	
	

	Примітка. Сертифікаційний цикл охоплює період в три роки та обраховується з дати сертифікації.

	Узагальнений коригувальний коефіцієнт для визначення часу сертифікаційного/наглядового/планового/спеціального аудиту*
	

	Плановий час наглядового/спеціального аудиту*, люд./год.
	

	Плановий час сертифікаційного аудиту/аудиту повторної сертифікації*, люд./год.
	

	* Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Анкету заповнив(-ла)
(представник організації-замовника)

	
	
	
	
	
	
	

	Підпис

	
	Дата

	
	ПІБ

	
	Посада


	Анкету перевірив(-ла)
(представник органу сертифікації систем менеджменту)

	
	
	
	
	
	
	

	Підпис
	
	Дата
	
	ПІБ
	
	Посада

	
	
	
	
	
	
	

	Анкету обрахував(-ла)
(представник органу сертифікації систем менеджменту)

	
	
	
	
	
	
	

	Підпис
	
	Дата
	
	ПІБ
	
	Посада

	




	ТФ 2-2 М СУ 03_02-2023
	ідентифікаційний номер системи управління*
	
	аудит*
	

	
	*заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Вихідні дані для обґрунтування часу 
первинного сертифікаційного/ наглядового/повторної сертифікації/спеціального
(необхідне підкреслити)
аудиту системи управління безпечністю харчових продуктів

	Додаткові дані для суб’єктів господарювання, що мають розгалужену структуру (філії, постійні або тимчасові виробничі об’єкти)

	Кількість філій всього/кількість філій, що входять до сфери сертифікації/ кількість філій з однаковою виробничою діяльністю
	___/___/___

	Кількість юридичних осіб (необхідне підкреслити)
	одна
	декілька

	Місцерозташування філій (виробничих/тимчасових об’єктів) (необхідне підкреслити)
	в межах одного регіону
	в межах країни

	У філіях застосовуються ті самі методи та процедури системи управління безпечністю харчових продуктів?
	

	Ваше підприємство є єдиною системою управління безпечністю харчових продуктів, яка включає в себе наявний центральний офіс, де здійснюється планування та контроль діяльності?
	

	Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту після проведення аналізу даних за всіма філіями (виробничими або тимчасовими об’єктами), ТФ2-3 М СУ 03_02-2020

	Можливість застосування та розмір вибірки під час аудиту
	сертифікаційний
	наглядовий
	повторної сертифікації

	
	
	
	

	Обґрунтування збільшення розміру вибірки на 20 % (у разі застосування)
	

	Примітка 1. Організація-замовник може не бути єдиною юридичною особою, але всі без винятку філії, виробничі або тимчасові об’єкти повинні мати юридичні і договірні відносини з центральним офісом щодо виконання спільної СУ та контролюватися на місцях представниками центрального офісу.
Примітка 2. Якщо організація-замовник має розгалужену структуру функційних підрозділів, порядок визначення представницької вибірки застосовують до кожного рівня організації.
Примітка 3. Інформацію щодо можливості застосування вибірки та щодо обраних виробничих майданчиків ОС СМ надає під час проведення перед сертифікаційних заходів та планування аудиту і остаточно підтверджує після аудиту центрального офісу.
! Після початку сертифікації вилучення невідповідних об’єктів зі сфери не допускається.

	Анкету заповнив(-ла)
(представник організації-замовника)

	
	
	
	
	
	
	

	Підпис

	
	Дата

	
	ПІБ

	
	Посада


	Анкету перевірив(-ла)
(представник організації-замовника)

	
	
	
	
	
	
	

	Підпис
	
	Дата
	
	ПІБ
	
	Посада

	




	ТФ 2-3 М СУ 03_02-2023
	ідентифікаційний номер системи управління*
	
	аудит*
	

	
	*заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Вихідні дані для обґрунтування часу 
первинного сертифікаційного/ наглядового/повторної сертифікації/спеціального 
(необхідне підкреслити) 
аудиту системи управління безпечністю харчових продуктів

	Додаткова інформація по філіях, виробничих або тимчасових об’єктах)

	Заповніть, будь-ласка вихідні дані
Дані заповнюються для кожної філії, виробничого або тимчасового об’єкту, що входить до структури організації!

	Ідентифікація філії, виробничого або тимчасового об’єкту № ____
(необхідне підкреслити)

	Повна назва на місцезнаходження 
	

	Код ЄДРПОУ (за наявності)
	

	ПІБ, посада контактної особи
	

	Тел./факс контактної особи
	

	e-mail контактної особи
	

	Дані щодо системи управління

	Познака стандарту на систему управління
	

	Познаки стандартів, що охоплює інтегрована система управління
	

	Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Ступінь інтегрованості системи, %
	

	Здатність обраної групи аудиторів проводити інтегрований аудит, %
	

	Зменшення часу аудиту інтегрованої системи управління залежно від ступеня інтегрованості та здатності групи аудиторів проводити комбінований аудит, %
	

	Складність аудиту інтегрованої системи в порівнянні з аудитами окремих систем управління, kінтегр.
	

	Сфера застосування системи управління
	

	Середня кількість технологічних операцій
	

	Кількість виробничих ліній
	

	Кількість досліджень НАССР
	

	Категорія харчового ланцюга, коригувальний коефіцієнт часу аудиту (заповнює представник органу сертифікації систем управління)
	

	Наявність розгалуженої структури об’єкта
	

	Якщо Ваше підприємство має розгалужену структуру (філії, виробничі потужності, тимчасові об’єкти) перейдіть до заповнення форм ТФ2-2 М СУ 03_02 та ТФ2-3 М СУ 03_02
Якщо ні, то продовжуйте заповнення цієї таблиці

	Структура організації та кількість персоналу, діяльність якого долучено до сфери системи управління

	Загальна чисельність персоналу організації-замовника, чол.
	

	Відомості щодо часткової зайнятості
	Дійсна
	Розрахункова*

	Кількість персоналу, зайнятого менше ніж 25 % робочого часу включно
	
	

	Кількість персоналу, зайнятого від 25 % до 50 % робочого часу включно
	
	

	Кількість персоналу, зайнятого від 50 % до 75 % робочого часу включно
	
	

	Врахування позмінної роботи персоналу

	Кількість змін
	

	Кількість персоналу, що працює позмінно
	Дійсна
	Розрахункова*

	
	
	

	Інші фактори впливу на дійсну кількість персоналу

	Тимчасовий некваліфікований персонал або персонал, що працює за межами виробничої ділянки або на умовах аутсорсингу (якщо перевірку діяльності можна зробити за допомогою зареєстрованих даних)
	Дійсна
	Розрахункова*

	
	
	

	Загальна кількість персоналу для розрахунку*, чол.
	

	Категорія* харчового ланцюга
	D,*
базове значення часу проведення аудиту на місці 
(в аудитоднях)
	Н,*
на кожне додаткове дослідження НАССР 
(в аудитоднях)
	MS,* відсутність відповідної сертифікованої системи управління 
(в аудитоднях)
	FTE,*
кількість працівників 
(в аудитоднях) 
	На* відвідування кожної додаткової площадки

	
	
	
	
	
	

	Відправний час первинного аудиту*, люд/год
	

	*Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту.

	Зазначте
додаткові дані стосовно системи управління, які враховують специфіку Вашого підприємства

	
	Так/Ні
	Розрахунковий коригувальний коефіцієнт*

	Складна логістика (охоплює більше ніж одну будівлю або місцезнаходження)
	
	

	Велика ділянка відносно кількості персоналу (ліс, кар’єр тощо)
	
	

	Персонал, що розмовляє більше ніж на одній мові (необхідність перекладача)
	
	

	Висока ступінь регламентування (харчові продукти, аерокосмічна галузь, ядерна енергетика, нафтопереробна і хімічна промисловість, видобувна галузь, автомобілебудування, електроніка, авіація, охорона здоров’я)
	
	

	Процеси високого ступеню складності або велика кількість унікальних видів діяльності 
	
	

	Функції або процеси, що виконуються на умовах аутсорсингу
	
	

	Діяльність, яка вимагає відвідання тимчасових об’єктів для підтвердження діяльності постійних об’єктів, система управління яких підлягає сертифікації
	
	

	Кількість видів харчової продукції:

	1 вид продукції
	
	

	2 види продукції
	
	

	3 види продукції
	
	

	4-5 видів продукції
	
	

	понад 6 видів продукції
	
	

	Наявність на підприємстві системи управління, сертифікованої ОС СМ за іншим стандартом
	
	

	Наявність на підприємстві сталої системи управління, що підтверджується результатами внутрішніх аудитів та задокументованою інформацією щодо аналізування або СУ організації-замовника сертифікована іншим органом 
	
	

	Комбінований та/або спільний аудит
	
	

	Наявність обґрунтованих виключень вимог стандарту на систему управління
	
	

	Дуже мала ділянка відносно кількості персоналу (наприклад, тільки офісний комплекс)
	
	

	Узагальнений коригувальний коефіцієнт для визначення часу первинного аудиту*
	

	Час первинної сертифікації (етап 1 + етап 2)*, люд/год
	

	Додатковий час на підготовку та написання звіту, люд/год
	12,0

	Загальний час первинної сертифікації (етап 1 + етап 2)*, люд/год
	

	* Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Заповніть, будь-ласка, наступні відомості, якщо Ваша система управління сертифікована Органом сертифікації систем менеджменту

	
Чи відбулися з дати останнього аудиту суттєві зміни у Вашій системі управління або в контексті її функціонування?
	Так/ні
	Розрахунковий коригувальний коефіцієнт*

	
	
	

	Чи охоплюють ці зміни змінення законодавчих або нормативних вимог, зміни сфери застосування системи управління?
	
	

	За результатами аналізу ефективності системи управління:

	· невідповідності протягом циклу сертифікації відсутні
	
	

	· протягом першого (другого або третього) року сертифікаційного циклу виявлені невідповідності
	
	

	· невідповідності виявлялися протягом двох перших років сертифікаційного циклу
	
	

	· систематичне виявлення невідповідностей протягом всього сертифікаційного циклу
	
	

	Примітка. Сертифікаційний цикл охоплює період в три роки та обраховується з дати сертифікації.

	Узагальнений коригувальний коефіцієнт для визначення часу сертифікаційного/наглядового/планового/спеціального аудиту*
	

	Плановий час наглядового/спеціального аудиту*, люд./год.
	

	Плановий час сертифікаційного аудиту/ аудиту повторної сертифікації*, люд./год.
	

	* Заповнює представник органу сертифікації систем менеджменту

	Анкету заповнив(-ла)
(представник організації-замовника)
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Анкету перевірив(-ла)
(представник органу сертифікації систем менеджменту)
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	Анкету обрахував(-ла)
(представник органу сертифікації систем менеджменту)
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